
1. Ingrese al navegador de su equipo, de preferencia hagalo desde google 
chrome.



2. En la ventana de búsqueda, ingrese “potencia.mx”



3. Seleccione potencia.mx entre los resultados del buscador.



4. Seleccione login en la parte superior derecha.



5. Dé click en iniciar sesión.



6. Escriba el correo del alumno en la ventana que lo solicita.



7. Dé click en “siguiente”



8. Navegue hasta el final de la página y dé clic en  “Permitir” para que 
pueda vincular todas las herramientas a la cuenta.



9. Aparecerá la página con los 3 Campos de Formación Académica. En 
la parte izquierda aparecerá el menú, dé click en classroom.



10. Para seleccionar un Campo dé click en el nombre. 



11. Ingresará a la página de novedades en donde encontrará las tareas 
que asignó la maestra. Revise en cada Campo formativo si la maestra ha 
dejado tareas nuevas.



 12. Dé click en la tarea que desea abrir. 



 13. En la casilla “Próximas” podrá encontrar las tareas que tiene que entregar 
a la brevedad porque la maestra asignó una fecha límite para la devolución. 



14. Una vez abierta la tarea, siga las instrucciones que dio la maestra. 
Puede haber archivos adjuntos o videos que ella haya enviado para que se 
realice la actividad.  



15. En caso que ella le pida que envíe una foto o video del trabajo, 
seleccione “Agregar o crear” en donde podrá adjuntar las imágenes o 
archivos solicitados.



16. Cuando concluya no olvide “Marcar como completada” o “Entregada” 
dando click en el botón azul. Es la forma en la que le llegará la tarea a la 
maestra.  



17. Si tiene dudas y quiere enviar a la maestra un comentario privado puede 
hacerlo dando click en “Comentarios privados”. Tenga la seguridad de que 
usted y la maestra serán los únicos que podrán revisarlos.   


